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မူဝါဒ မူပုိင ်- 

အသ ေးစ ေးနငှ့််အလတ်စ ေးလုပ်ငနေ်းမ  ေးဖ  ွံ့ ဖဖိ ေးသ ေးဘဏလ်ီမိတက ်

 

ဆက ် ယ ်န် - 

 နေ်းထိကု် -ူလက်သထ က်အသထ သထ မနသ်နဂ   

လိုက်န သဆ င ် က်သ ေးဆိငု ် ဌ န 

 

စတင ်ကသ်  က ်ည့််သန ့် - 

၂၀၂၀ ဇူလိုငလ် ( ၆ )  က် 

 

ခပန်လညစ်စိစ ်မည့််သန ့် - 

၂၀၂၁ ဇူလိုငလ် ( ၆ )  က ်

 

ဆကစ်ပ်သ   ဥပသဒ၊ လမ်ေးညွှန်ခ ကမ်  ေး 

- မမနမ် နိငုင် အစိုေး လ ိ ွံ့ ဝှကခ် က်အက်ဥပသေ (၁၉၂၃) 

- ဆက်  ယ်သ ေးဥပသေ (၂၀၁၃) 

- ဆက်  ယ်သဆ င ် က် အူသပေါ်အသလေးထ ေးစိစစ်မခငေ်းညွှနက်က ေးခ က် (၁၉/၂၀၁၉) 

 

ဆကစ်ပ်သ   ဘဏ်တ ငေ်းမူဝါဒမ  ေး 

- ဆက်  ယ်သဆ င ် က် မူ  ေးအသပေါ် အသလေးထ ေးစစိစ်မခငေ်း (DOC-2019-04 Rev: 1.0) 

- ကိုယ်သ ေးအခ က်အလကမ်ူဝါေ (DOC-2020-05 Rev: 1.0) 

- ကျွန်ပ်ုတို ့်၏ က င့််ဝတ် Code of Conduct (DOC-2019-01 Rev: 1.1) 
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အမညန်ငှ့််  ကဆ်ိငုခ်ခငေ်း 

၁။ ဤမူဝါေကို အခ က်အလက်မ  ေး ထနိ့််းသမိ့််းခြင့််းနငှ ့် ဖျက့်ဆ ်းခြင့််းမူဝါေ ဟုသခေါ်တ ငသ်စ မည။် 

၂။ ဤမူဝါေ ည ် မမနမ် နိငုင် အစိုေး လ ိ ွံ့ ဝှက်ခ က်အကဥ်ပသေ (၁၉၂၃ ခုနစှ် အနိဒယိအက်ဥပသေ 

အမှတ် ၂၃)၊ ဆက်  ယ်သ ေးဥပသေ (၂၀၁၃ ခုနစှ်၊ မပညသ်ထ ငစ်ုလွှတ်သတ ် ဥပသေအမှတ ်

၃၁။) နငှ့်် မမနမ် နိငုင် သတ ်ဗဟိုဘဏ၏် ဆက ် ယ်သဆ င ် က် အူသပေါ် အသလေးထ ေး 

စိစစ်မခငေ်းဆိုင ်  လိုက်န သဆ င ် က် နည်ွှနက်က ေးခ က် (၁၉/၂၀၂၀) အ ေး အတိအက  

လိုက်န  ည။် 

၃။ သက ငေ်းမ နသ်   အခ ကအ်လက်မ  ေးထနိေ်း မ်ိေးမခငေ်းနငှ့် ်ဖ က်စီေးမခငေ်း ည ်ဗဟိထုနိေ်းခ  ပ်သ ေး 

အဖ  ွံ့၏ လိုအပ်ခ က်မ  ေးနငှ့်အ်ည ီ ထနိေ်း မိ်ေးထ ေး ည ် မက အခ က်အလက်မ  ေးကိ ု

လိုအပ် ညထ်က် ပုိမို၍ကက ရှညစ်   မထ ေးရှိမခငေ်းမဖင့် ်သဆ င ် က ်မည။် 

 

အဓိပပါယဖ် င့််ဆိခု က ်

၄။  မူဝါေအ ေး သအ က်ပါအတိငုေ်းအဓိပပါယ်ဖ င့်ဆ်ိုပါ ည။် 

(က) ဗဟိထုန်ိေးခ  ပ်အဖ  ွံ့အစညေ်းမ  ေး ဆို ညမ်ှ  - 

၁။ စီမ ကိနေ်း၊ ဘဏ္ဍ သ ေးနငှ့် ်စက်မှုဝနက်ကီေးဌ န၊ 

၂။ မမနမ် နိငုင် သတ ်ဗဟိုဘဏ၊် 

၃။ သင သကကေးဆိုင ် စ ုစမ်ေးသထ က်လှမ်ေးသ ေးအဖ  ွံ့ တို ့်ကို ဆိုလို ည။် 

(ခ) လ ိ ွံ့ ဝှကခ် ကဥ်ပသဒ ဆို ညမ်ှ  ၁၉၂၃ ခုနစှ်၊ ဧဖပီလ ( ၂ )  က်သန ့်တ ငမ်ပဋ္ဌ နေ်းခ ့်သ   

မမနမ် နိငုင် အစိုေး လ ိ ွံ့ ဝှကခ် က်အက်ဥပသေကို ဆိုလို ည။်  

(ဂ) ဆက ် ယသ် ေးဥပသဒ ဆို ညမ်ှ  ၂၀၁၃ ခုနစှ်၊ သအ က်တိုဘ လ ( ၈ )  က်သန ့် တ င ်

မပဋ္ဌ နေ်းခ ့်သ   ဆက်  ယ်သ ေးဥပသေကို ဆိုလို ည။် 

(ဃ) ညွှန်ကက ေးခ က ်ဆို ညမ်ှ  မမနမ် နိငုင် သတ ဗ်ဟိုဘဏ၏် ဆက်  ယ်သဆ င ် က်  ူ

အသပေါ် အသလေးထ ေးစစိစ်မခငေ်းဆိုင ်  လိုကန် သဆ င ် က ်နည်ွှနက်က ေးခ က် 

(၁၉/၂၀၂၀) ကို ဆိုလို ည။် 

(င) က င့််ဝတ ်ဆို ညမ်ှ  ဘဏ၏် လိုက်န သဆ င ် ကသ် ေးဆိုင ် ဌ နမှ ထတု်မပနထ် ေး 

သ   ကျွန်ပ်ုတို ့်၏ က င့််ဝတ် Code of Conduct ကို ဆိုလို ည။် 

(စ) ဘဏ် ဆို ညမ်ှ  အသ ေးစ ေးနငှ့််အလတ်စ ေးလုပ်ငနေ်းမ  ေးဖ  ွံ့ ဖဖိ ေးသ ေးဘဏက်ိ ု

ဆိုလို ည။် 

(ဆ) အခ ကအ်လကမ်  ေး ဆို ညမ်ှ  ဘဏ၏် လုပ်ငနေ်းဆိုင ် အခ က်အလက်မ  ေးနငှ့် ်

ဆက်  ယ်သဆ င ် က် မူ  ေး၏ ကိုယ်သ ေးအခ ကအ်လက်မ  ေးကို ဆိုလို ည။် 

(ဇ) ရ ု ေးခ  ပ်ဌ နမ  ေး ဆို ညမ်ှ  ဘဏ၏် ရ ုေးခ  ပ်ဌ နမ  ေးအ ေးလ ုေးကို ဆိုလို ည။် 
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(ဈ) ဘဏ်ခ  မ  ေး ဆို ညမ်ှ  ဘဏ၏် မပညန်ယ်နငှ့် ် တိုငေ်းအ ေီး ေီးရှိ ဘဏခ်  မ  ေးကိ ု

ဆိုလို ည။် 

(ည) ရ ု ေးခ  ပ်ဌ နမ ေးမ  ေး/ ဘဏ်ခ  တ ဝန်ခ မ  ေး ဆို ညမ်ှ  အခ က်အလက်မ  ေးအ ေး မူဝါေ 

နငှ့်အ်ည ီလိုကန် သဆ င ် က် န ်အဓိက အသ ေးပါဆ ုေးနငှ့်် အဓိက တ ဝနရ်ှိ မူ  ေးကိ ု

ဆိုလို ည။် 

(ဋ) လိကုန် သဆ င ် ကသ် ေးဆိငု ် အ  ရိှ ဆို ညမ်ှ  ဘဏ၏် ရ ုေးခ  ပ်ဌ နမ  ေး၊ ဘဏခ်   

မ  ေး ည ်အခ က်အလကမ်  ေး ထနိေ်း မ်ိေးမခငေ်းနငှ့် ်ဖ က်စီေးမခငေ်းတို ့်အ ေး မူဝါေနငှ့််အည ီ

သဆ င ် က်မှုရှိ/မရှိ စိစစ် နန်ငှ့်် အစ ီငခ် တငမ်ပ မည့််  ူမဖစ် ည။် 

 

က င့််ဝတစ် နှုန်ေးမ  ေး 

၅။ အခ က်အလက်မ  ေး ည ် ဘဏအ်တ က် တနဖိ်ုေးရှိဖပီေး လ ိ ွံ့ ဝှက်ထနိေ်း မိ်ေး နလ်ိအုပ် ည။် 

ဘဏ ်ည ် အခ က်အလက်မှတ်တမ်ေးမ  ေးနငှ့် ် စ   က်စ တမ်ေးမ  ေးကို ထနိေ်း မိ်ေးမခငေ်း၊ 

ဖ က်စီေးမခငေ်းနငှ့် ်ပတ် က၍် တငေ်းက ပ်သ  စညေ်းမ ဉေးမ  ေးမဖင့် ်သဆ င ် က် မည။် 

 

မှတတ်မ်ေးထ ေးရိှခခငေ်းနငှ့်် ထန်ိေး မ်ိေး မည့် ်ကတ်မ်ေး  တမှ်တခ် ကမ်  ေး။ 

၆။ အခ က်အလက်မ  ေး၏ က်တမ်ေးကို တ က်ခ က်  တ င ်လုပ်ငနေ်းမ  ေးစတငလ်ပ်ုသဆ င ်ည့် ်

သန ့် က်အသပေါ်တ ငမ်တ ကခ် က်ပ ၊ လုပ်ငနေ်းမ  ေးဖပီေးသမမ က် ည့်သ်န ့် က်၊ လုပ်ငနေ်းမ  ေး 

ဆက်လက်လုပ်သဆ ငမ်ခငေ်းမရှိသတ ့် ည့်သ်န ့် က်၊ သန က်ဆ ုေးလုပ်ငနေ်းလပ်ုသဆ ငခ် ့် ည့် ်

သန ့် က်မှ စတငတ် က်ခ က ်မည။် 

၇။ ရ ုေးခ  ပ်ဌ နမ  ေးနငှ့် ် ဘဏခ်  မ  ေး ည ် စ   က်စ တမ်ေးမ  ေးနငှ့် ် မှတ်တမ်ေးအခ ကအ်လက်မ  ေး 

အ ေး ေဂီ စ်တယ်အခ ကအ်လက်မ  ေးအမဖစ် သမပ ငေ်းလ  မိ်ေးဆညေ်း  တ င ်  တငေ်းအခ က ်

အလက်၊ ဆက်  ယ်သ ေးနငှ့် ် နညေ်းပည ဌ န၏ ေဂီ စ်တယ်အခ က်အလက် မိ်ေးဆညေ်းမခငေ်း 

ဆိုင ် မူဝါေမ  ေး၊ ညွှနက်က ေးခ က်မ  ေးနငှ့်အ်ည ီ မိ်ေးဆညေ်း မည။် 

၈။ အခ က်အလက်မ  ေး ထနိေ်း မ်ိေးမခငေ်းနငှ့် ်ဖ က်စီေးမခငေ်းတို ့်ကို ဘဏ၏်ကိုယ်သ ေးအခ က်အလက် 

မူဝါေနငှ့်အ်ည ီသအ က်သဖ ်မပပါအတိုငေ်း ထနိေ်း မိ်ေးထ ေးရှိ မည။် 

၉။ အခ ကအ်လကမ်  ေးထန်ိေး မ်ိေးခခငေ်းတ င ် သအ ကသ်ဖ ်ခပပါအခ ကမ်  ေး  ဟု မကန ့်် တ ်

ထ ေးပါ။ သဖ ်ခပပါအခ ကမ်  ေးတ ငမ်ပါဝငသ်  ်လညေ်း လိအုပ် ညဟ်ယုဆူသ   အခ က ်

အလကထ်န်ိေး မ်ိေးမှုမ  ေး၏ သယဘယူ  ကတ်မ်ေးမှ  ( ၇ ) နစှ ်ခဖစ ်ည။် 
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 (က) သင သခ ေး ကသ် ခ လကမှ်တဆ်ိငု ် အခ ကအ်လကမ်  ေးထန်ိေး မ်ိေးခခငေ်း။ 

စဉ် ထန်ိေး မ်ိေး မည့်အ်ခ ကအ်လကမ်  ေး ထန်ိေး မ်ိေး မည့် ်ကတ်မ်ေး 

၁။ နစှ်အလိုက်မှတ်တမ်ေးမ  ေး - က လကက ရှညစ်   

ထနိေ်း မိ်ေးထ ေးသ   သင သခ ေး က်သ ခ လက်မှတ ်

မ  ေး ဝယ်ယူမှုနငှ့် ်သ  ငေ်းခ မှု တစ်ခုခ ငေ်းစီ၏ သန ့်စဉ 

မှတ်တမ်ေးမ  ေး။ 

၇ နစှ ်

၂။ အသက င့်မှ်တ်တမ်ေးမ  ေး - အ မခ ဝယ်ယူမှုနငှ့် ်

သ  ငေ်းခ မှုကိုထငဟ်ပ်သစသ   ဆက်  ယ်သဆ င ်

  က် တူစ်ဦေးခ ငေ်းစီအတ က် သင စ  ငေ်းမှတတ်မ်ေး၊ 

အ မခ သင  လက်ခ မဖတ်ပိငုေ်းမ  ေး၊ သင   ေးလကခ်  

 ရှိမခငေ်းနငှ့် ်သင  သပေးသခ မခငေ်းနငှ့် ်အမခ ေးသ ကေးဖမီ။ 

၇ နစှ ်

၃။ ညွှနက်က ေးခ က်မတှ်တမ်ေးမ  ေး - ဝယ်ယူ န ် ို ့်မဟုတ ်

သ  ငေ်းခ  နအ်တ က် ညွှနက်က ေးခ က် တစ်ခုခ ငေ်းစီ၏ 

 ေီးမခ ေးမှတ်တမ်ေးမ  ေး။  

၇ နစှ ်

၄။ သင အလွှ အသမပ ငေ်း တိသပေးခ က်မ  ေး။ ၇ နစှ ်

 

(ခ) ဘဏ်လပ်ုငန်ေးဆိငု ် အခ ကအ်လက်မ  ေးထန်ိေး မ်ိေးခခငေ်း။ 

စဉ် ထန်ိေး မ်ိေး မည့်အ်ခ ကအ်လကမ်  ေး ထန်ိေး မ်ိေး မည့် ်ကတ်မ်ေး 

၁။  နိေ်း ၁,၀၀၀ ထက်ပုိသ   သခ ေးသင  က်တမ်ေး 

တိုေးမခငေ်းတ င ် - သင သခ ေး ၏ူ ကိုယ်သ ေးအခ က ်

အလက်မ  ေးနငှ့် ်မပည့်စ် သု    က်တမ်ေးတိုေး သခ ေးသင  

အမှုတ  မ  ေး။ 

၇ နစှ ်

၂။ သေေါ်လ  ၁၀,၀၀၀ နငှ့်အ်ထက် နိငုင် တက  သင သကကေး 

လွှ သမပ ငေ်းမှုမ  ေး။ 
၇ နစှ ်

၃။ လက်မှတ်မ  ေး ၇ နစှ ်

၄။ သင စ  ငေ်းရှငေ်းတမ်ေးမ  ေး။ ၇ နစှ ်

၅။  နိေ်း ၁,၀၀၀ နငှ့်အ်ထကအ်ပ်နှ သင မ  ေး၊ သင သကကေး 

လွှ သမပ ငေ်းမှုမ  ေး။ 
၇ နစှ ်

၆။ သင စုစ အုပ်အခ က်အလက်မ  ေး။ ၇ နစှ ်

၇။ သင   ငေ်းသင ထတုအ်ခ ကအ်လက်မ  ေး။ ၇ နစှ ်
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၈။ Suspicious Transaction Report (STR) -    ယ 

မဖစ်ဖ ယ် သင သကကေးလွှ သမပ ငေ်းမှု အစီ ငခ်  စ မ  ေး။ 

(သင အလွှ အသမပ ငေ်း သဆ င ် က်ခ က်  နိေ်း ၅၀၀ 

နငှ့်အ်ထက် အနညေ်းဆ ုေးရှိ မည။်) 

၇ နစှ ်

၉။ Threshold Transaction Report (TTR) -  တ်မှတ် 

သင ပမ ဏနငှ့်အ်ထက်သက  ်လ နသ်   သင သကကေး 

လွှ သမပ ငေ်းမှု  တငေ်းသပေးပုိ ့်ခ က်မ  ေး။ (သင အလွှ  

အသမပ ငေ်းသဆ င ် က်ခ က ်  နိေ်း ၁,၀၀၀ နငှ့် ်

အထက် အနညေ်းဆ ုေးရှ ိမည။်) 

၇ နစှ ်

၁၀။ Currency Transaction Report (CTR) - 

သင သကကေးလွှ  သမပ ငေ်းမှု အစ ီငခ် စ မ  ေး။ 
၇ နစှ ်

၁၁။ ဆ ုေးရှု  ေးနိငုသ်မခစီမ ခန ့်ခ်  မှု အသမခခ  ည့် ် ဆက်  ယ် 

သဆ င ် က် မူ  ေး၏ ကိုယ်သ ေးအခ က်အလက ်

 တ်မှတ်ခ က်မ  ေး။ 

၇ နစှ ်

၁၂။ အသပါငခ် သခ ေးသင သလ  ကလ်ွှ တစ်ခုစီနငှ့် ် ဆက်စပ် 

၍  ရှိသ  သင ၊ ခ ကလ်က်မှတ်မ  ေး  ို ့်မဟုတ ်

အမခ ေးသင သကကေးဆိုင ် စ ခ  ပ်မ  ေး။ 

၇ နစှ ်

၁၃။ အသပါငခ် သခ ေးသင သလ  ကလ်ွှ တစ်ခုစီနငှ့် ် ဆက်စပ် 

၍  ရှိသ  အခ က်အလက်မ  ေး၊ မှတတ်မ်ေးမ  ေး။  
၇ နစှ ်

၁၄။ စ ခ  ပ်မ  ေး၊  သဘ တညူခီ က်မ  ေးနငှ့် ် တစ်ဆင့်ခ်  

ညွှနက်က ေးခ က်မ  ေး၏ မိတတ ူမ  ေး 
၇ နစှ ်

 

 (ဂ) သခမ၊ အသဆ ကအ်အ နုငှ့် ်ပုိငဆ်ိငုမ်ှုဆိငု ် အခ ကအ်လက်မ  ေးထန်ိေး မ်ိေးခခငေ်း။ 

စဉ် ထန်ိေး မ်ိေး မည့်အ်ခ ကအ်လကမ်  ေး ထန်ိေး မ်ိေး မည့် ်ကတ်မ်ေး 

၁။ ရ ုေးခ  ပ်အသဆ က်အအ ုနငှ့် ်ဘဏခ်  မ  ေး၏ ပုိငဆ်ိုငမ်ှု 

စ   က်စ တမ်ေးမ  ေး။ အင ှေးစ ခ  ပ်မ  ေး။ 
အဖမ တမ်ေး 

၂။ အခ နအ်ခစ   က်စ တမ်ေးမ  ေး၊ မှတ်တမ်ေးမ  ေး။ အဖမ တမ်ေး 

၃။ ရ ုေးခ  ပ်အသဆ က်အအ ုနငှ့် ်ဘဏခ်  မ  ေး၏ မှတ်တမ်ေး 

မ  ေး။ 
အဖမ တမ်ေး 

၄။ ပစစညေ်းကိ ိယ မှတတ်မ်ေးမ  ေး။ ၇ နစှ ်
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၅။ သမ ်သတ ်ယ ဉအခ က်အလက်မ  ေးနငှ့် ် ပုိငဆ်ိုငမ်ှု 

စ   က်စ တမ်ေးမ  ေး။ အင ှေးစ ခ  ပ်မ  ေး။ 
၇ နစှ ်

၆။ သမမ၊ အသဆ က်အအ ုနငှ့် ် ပုိငဆ်ိုငမ်ှုမ  ေး၏ အ မခ  

စ   က်စ တမ်ေးမ  ေး၊ မှတတ်မ်ေးမ  ေး။ 
၇ နစှ ်

 

(ဃ) ကမုပဏီဆိငု ် အခ ကအ်လက်မ  ေးထန်ိေး မ်ိေးခခငေ်း။ 

စဉ် ထန်ိေး မ်ိေး မည့်အ်ခ ကအ်လကမ်  ေး ထန်ိေး မ်ိေး မည့် ်ကတ်မ်ေး 

၁။ ေါရိုက်တ ဘတု်အဖ  ွံ့ အစညေ်းအသဝေးမှတ်တမ်ေးမ  ေး။ အဖမ တမ်ေး 

၂။ ေါရိုက်တ ဘတု်အဖ  ွံ့ဝငမ်  ေး၏ ကိုယ်သ ေးမှတ်တမေ်း 

မ  ေး၊ အမခ ေးသ  လိုအပ်သ  စ   က်စ တမ်ေးမ  ေး။ 
အဖမ တမ်ေး 

၃။ အစုရှယ်ယ နငှ့် ် ပုိငဆ်ိုငမ်ှုယူနစ်စ  ငေ်းမ  ေး၊ အ ငေ်း 

အနှေီးနငှ့် ် စသတ ့်ရှယယ်  ပုိငဆ်ိုငမ်ှု က်သ ခ  

လက်မှတ်မ  ေး။ 

အဖမ တမ်ေး 

၄။ General Ledger - အသထ သထ စ  ငေ်းမ  ေး။ အဖမ တမ်ေး 

၅။ သန ့်စဉထတု်မပနမ်ှုအသမခအသနမ  ေး။ အဖမ တမ်ေး 

၆။ ဘဏတ် ငေ်းစ  ငေ်းစစန်ငှ့် ် မပငပ်စ  ငေ်းစစ်မ  ေး၏ 

 တငေ်းသပေးပုိ ့်ခ က်မ  ေး၊ အစီ ငခ် စ မ  ေးနငှ့် ်

မှတ်တမ်ေးမ  ေး။ 

အဖမ တမ်ေး 

၇။ ဆ ုေးရှု  ေးနိငုသ်မခစီမ ခန ့်ခ်   သ ေးဌ န၏  တငေ်းသပေးပုိ ့်ခ က ်

မ  ေး၊ အစီ ငခ် စ မ  ေးနငှ့် ်မတှ်တမ်ေးမ  ေး။ 
အဖမ တမ်ေး 

၈။ လိုက်န သဆ င ် က်သ ေးဆိငု ် ဌ န၏  တငေ်းသပေး 

ပုိ ့်ခ က်မ  ေး၊ အစီ ငခ် စ မ  ေးနငှ့် ်မှတတ်မ်ေးမ  ေး 
အဖမ တမ်ေး 

၉။ ဝနထ်မ်ေးသ ေး  နငှ့် ် လူ ့်စ မ်ေးအ ေးအ ငေ်းအမမစ်ဖ  ွံ့ ဖဖိ ေး 

တိုေးတက်သ ေးဌ န၏  တငေ်းသပေးပုိ ့်ခ က်မ  ေး၊ အစ ီ

 ငခ် စ မ  ေးနငှ့် ်ဝနထ်မ်ေးသ ေး  မှတ်တမ်ေးမ  ေး။ 

အဖမ တမ်ေး 

 

 (င) နညေ်းပည ဆိငု ် အခ ကအ်လကမ်  ေးထန်ိေး မ်ိေးခခငေ်း။ 

စဉ် ထန်ိေး မ်ိေး မည့်အ်ခ ကအ်လကမ်  ေး ထန်ိေး မ်ိေး မည့် ်ကတ်မ်ေး 

၁။ Application User Manual မ  ေး။ ၃ နစှ် 

၂။ သေတ စငတ် ဆိုင ် အခ က်အလက်မ  ေး၊ 

အစီ ငခ်စ မ  ေး၊ မှတ်တမေ်းမ  ေး။ 
၁၀ နစှ ်
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၃။ ဆက်  ယ်သဆ င ် က် မူ  ေး၏ ေဂီ စ်တယအ်ခ က ်

အလက်မ  ေး၊ အစီ ငခ် စ မ  ေး၊ မှတ်တမ်ေးမ  ေး။ 
၇ နစှ ်

၄။ ကတ်ဌ န၏ ဆက်  ယ်သဆ င ် က် ဆူိုင ်  

အခ က်အလက်မ  ေး၊ အစ ီငခ် စ မ  ေး၊ မှတ်တမ်ေး 

မ  ေး။ 

၇ နစှ ်

၅။ နညေ်းပည ဆိုင ် ပစစညေ်းမ  ေးနငှ့် ် ဆက်စပ်ပစစညေ်း 

မ  ေး၏ အခ က်အလကအ်မ  ေး၊ အစ ီငခ် စ မ  ေး၊ 

မှတ်တမ်ေးမ  ေး။ 

၇ နစှ ်

၆။ ေဂီ စ်တယ်သင လွှ သမပ ငေ်းမှု အခ က်အလက်မ  ေး၊ 

အစီ ငခ် စ မ  ေး၊ မှတ်တမေ်းမ  ေး။ 
၇ နစှ ်

၇။ CCTV မှတ်တမ်ေးအခ ကအ်လက်မ  ေး။ ၇ နစှ ်

၈။ Email အခ က်အလက်မ  ေး။ ၇ နစှ ်

၉။ နညေ်းပည လ ုမခ  သ ေးဆိုင ်  အခ က်အလက်မ  ေး၊ 

အစီ ငခ် စ မ  ေး၊ မှတ်တမေ်းမ  ေး 
၇ နစှ် 

 

 (စ) အ ငေ်းအခမစမ်  ေးထန်ိေး မ်ိေးခခငေ်း။ 

စဉ် ထန်ိေး မ်ိေး မည့်အ်ခ ကအ်လကမ်  ေး ထန်ိေး မ်ိေး မည့် ်ကတ်မ်ေး 

၁။ ဝနသ်ဆ ငမ်ှုနငှ့် ် ကနုပ်စစညေ်း သ  ငေ်းခ  မူ  ေး၊ 

သပေး  ငေ်း မူ  ေးနငှ့် ်  သဘ တူညခီ  ပ်ဆိုထ ေးသ   

စ ခ  ပ်စ တမ်ေးမ  ေး၊ မှတ်တမ်ေးအခ က်အလက်မ  ေး။ 

၇ နစှ ်

၂။ ဝနသ်ဆ ငမ်ှုနငှ့် ် ကနုပ်စစညေ်း သ  ငေ်းခ  မူ  ေး၊ 

သပေး  ငေ်း မူ  ေး၏ သင သတ ငေ်းခ လွှ မ  ေး၊  
၇ နစှ ်

၃။ စီမ ကိနေ်းမ  ေးနငှ့် ် က်ဆိုငသ်    သဘ တူညခီ က ်

စ ခ  ပ်စ တမ်ေးမ  ေး၊ မှတ်တမ်ေးအခ က်အလက်မ  ေး။ 
၇ နစှ ်

 

(ဆ) အသထ သထ အခ ကအ်လကမ်  ေးထန်ိေး မ်ိေးခခငေ်း။ 

စဉ် ထန်ိေး မ်ိေး မည့်အ်ခ ကအ်လကမ်  ေး ထန်ိေး မ်ိေး မည့် ်ကတ်မ်ေး 

၁။ စ န ့်ပ်စ်/ သတ ငေ်းဆိုမခငေ်းမရှိသ  ပုိငဆ်ိုငမ်ှုမ  ေး - 

သတ ငေ်းဆိုမခငေ်းမရှိသ   ပုိငဆ်ိုင ်၏ူ အမညန်ငှ့် ်

သန က်ဆ ုေး ရှိထ ေးသ   လိပ်စ မ  ေး၊ အခ က် 

အလက်မ  ေး၊ မှတ်တမ်ေးမ  ေး။ 

၁၀ နစှ ်



SME-Development Bank  Internal 

DOC-2020-08 Rev :1.0 – SMEDB Record Retention and Shredding Policy 10 

၂။ အသထ သထ  သင လွှ မခငေ်း၊ သင သပေးသခ မခငေ်းဆိုင ်  

အခ က်အလက်မ  ေး၊ မှတတ်မ်ေးမ  ေး။ 
၇ နစှ ်

၃။  မ်ိေးဆညေ်းမခငေ်းနငှ့် ် ထခု  သ  ငေ်းခ မခငေ်းဆိုင ်  

အခ က်အလက်မ  ေး၊ မှတတ်မ်ေးမ  ေး။ 
၇ နစှ ်

၄။ ပုိငဆ်ိုငမ်ှုမ  ေး၊ သပေး နရ်ှိမ  ေး၊ မတည ်ငေ်းနှေီးသင မ  ေး၊ 

ဝငသ်င မ  ေး၊ အ  ေုးစ  တိ်မ  ေးပါဝငသ်   လစဉ 

အသထ သထ စ  ငေ်းစ အုပ်မ  ေး။ 

၇ နစှ ်

၅။ ဗဟိုထနိေ်းခ  ပ်အဖ  ွံ့အစညေ်းမ  ေး၏ ဥပသေမ  ေး၊ မူဝါေ 

မ  ေး၊ ညွှနက်က ေးခ က်မ  ေးနငှ့် ်လမ်ေးညွှနခ် က်မ  ေး။ 
အဖမ တမ်ေး 

၆။ ရ ုေးတ ငေ်းအမိန ့်စ် မ  ေး၊ မူဝါေမ  ေးနငှ့်၊် ညွှနက်က ေးခ က ်

မ  ေး။ 
အဖမ တမ်ေး 

 

အခ ကအ်လကမ်  ေးဖ ကစ်ေီးခခငေ်း။ 

၁၀။ စ   က်စ တမ်ေးအခ က်အလက်မ  ေး ဖ က်စီေး  တ င ်စကက ူမဖတ်စက်မဖင့် ်တစ်စစီဖ က်စီေးက ၊ 

အထပ်ုမ  ေး  ေီးမခ ေးခ  ထတု၍် စ န ့်ပ်စ် မည။် 

၁၁။ နညေ်းပည ဆိုင ်  ေဂီ စ်တယ်အခ က်အလက်မ  ေးဖ က်စီေး  တ င ်  တငေ်းအခ က်အလက၊် 

ဆက်  ယ်သ ေးနငှ့် ် နညေ်းပည ဌ န၏ အခ ကအ်လက်မ  ေးဖ က်စီေးမခငေ်းဆိုင ်  တိက သ   

မူဝါေမ  ေး၊ ညွှနက်က ေးခ က်မ  ေးနငှ့်အ်ည ီအသ ေးစိတဖ် က်စီေးမှု နညေ်းလမ်ေးမ  ေးအ  ေုးမပ ၍ လ ုေးဝ 

မပနလ်ည ်အ  ေုးမပ နိငုမ်ခငေ်းမရှိ ညအ်ထိ ဖ က်စီေး မည။် 

၁၂။ အခ ကအ်လကမ်  ေးဖ ကစ်ေီးခခငေ်းဆိငု ်  အပုဒ ်( ၁၀ ) နငှ့် ်( ၁၁ ) တို ့်အ ေး သဆ င ် က ် တ င ်

လိကုန် သဆ င ် ကသ် ေးဆိငု ် ဌ န ည် ဤမူဝါဒနငှ့်အ်ည ီ စစိစ၍် ဒါရုိကတ် ဘတုအ်ဖ  ွံ့ 

 ို ့်မဟတု ်  ကဆ်ိငု ် သက ်မတတီစခ်ုခု၏ စစသ်ဆေးအတညခ်ပခ ကန်ငှ့်အ်တ ူ အကကေီးတန်ေး 

စမီ ခန ့််ခ  သ ေးအ  ရိှ ( ၁ ) ဦေးနငှ့် ်အမှုသဆ ငအ်  ရိှခ  ပ်၏ ခ င့်ခ်ပ အတညခ်ပ ခ ကလ်ကမှ်တ ်

မ  ေး ရိှဖပီေးမှ   သဆ င ် က ်မည။် 

၁၃။ အခ က်အလက်မ  ေးဖ က်စေီး  တ င ် ရ ုေးခ  ပ်ဌ နမ  ေးနငှ့် ် ဘဏခ်  မ  ေးအလိကု် အခ က်အလက ်

ဖ က်စီေးမခငေ်းမှတ်တမ်ေးမ  ေးထ ေးရှိ မည။် 

 

အစ ီငခ် ခခငေ်း၊ စ ုစမ်ေးစစသ်ဆေးခခငေ်းနငှ့်် အသ ေးယခူခငေ်း။ 

၁၄။  ဘဏ ်ည ်အခ က်အလက်မ  ေးနငှ့််ပက် က် ည့်် လုပ်ငနေ်းဆ င ် က်ခ က်မ  ေးနငှ့်် စပ်လ ဉေး 

၍ ဘဏ၏် ကတိတ ဝနမ်  ေးကို ထပ်ိတနေ်းစီမ ခန် ့်ခ   မူ  ေး၊ ဗဟိထုနိေ်းခ  ပ်သ ေးအဖ  ွံ့အစညေ်း 
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မ  ေးမှ စိစစအ်က မဖတ်နိငု ်နအ်တ က် လ ုသလ က် ည့်် အသထ က်အကူမပ  အခ က်အလက ်

မ  ေးနငှ့်် စ   က်စ တမ်ေးမ  ေးကို  နိငု ်မ  အဆင ်င့််ထ ေးရှိ မည။် 

 

၁၅။ ဤမူဝါေကို ခ ိ ေးသဖ က် မူ  ေး ည ် အလုပ်မ ှပ်စ မခငေ်းခ  နိငုရ် ုမ မက လ ိ ွံ့ ဝှက်ခ က်ဥပသေ၊ 

ဆက်  ယ်သ ေးဥပသေ၊ နညေ်းဥပသေမ  ေးနငှ့််လ  တ  ေးစ  ဆိုခ  မညမ်ဖစ် ည။်  မည ်ို ့်သ   

ခ ိ ေးသဖ က်မှုမ ိ ေးတ ငမ်ဆို လိုက်န သဆ င ် က်သ ေးဆိငု ် အ  ရှိ၏ စိစစ်တငမ်ပခ က်မ  ေးနငှ့်် 

ေါရိုက်တ  အဖ  ွံ့ဝငမ်  ေးအသနမဖင့််  င့််သလ  ် ညဟ် ု ယူဆ ည့််အတိိုင့််း စီစဉသဆ င ် က ်

လ က် စ ုစမ်ေးစစ်သဆေးသစနိငု ်ည။် အကယ်၍ ခ ိ ေးသဖ က်က ူေးလ နမ်ှုတစ် ပ် ပ် သပေါ်သပါက ်

ခ ့်ပါက ဘဏမှ် င့််သလ  ် ညဟ်ုယူဆ က ့် ို ့် စညေ်းကမ်ေးထနိေ်း မိ်ေးသ ေး  ို ့်မဟုတ ်

တ ေးဆေီးက က ယ်သ ေး သဆ င ် က်ခ က်မ  ေးကို ခ မှတသ်ဆ င ် က်၍ အသ ေးယူ မည။် 


